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-! MINISTERIL ~E EDUCACION

RE_PUB LICA DE PANAEJ'X ngq?h?s% r::,?gL?NAL DE
MEMORANDO
DNA/110/0183/2020
PARA: LICDA_ VIELKA-TUN

apzas y Desarrollo Institucional

C o MINISTERIO DE EDUCACION
REPUBLICA DE PANAMA | CIHECCICH NACIONAL DE ADMIISTRACION
-— GORLFTIO NATIONAL =

DE: ING.
Director Nacional de Administracion

ASUNTO: Informe de Rendicion de Cuenta

FECHA: Panama, 29 de enero de 2020

Por medio de la presente, se le remite para los fines pertinente, informe de rendicion
de cuenta, de los diferentes Departamentos que conforman la Direccion Nacional
de Administracion, correspondientes al cuarto trimestre 2019.

La informacién brindada es la que consideramos oportuna para este informe, hasta
que no se realice un balance entre los Departamentos de Bienes Patrimoniales,
Centro de Almacenaje y Distribucion y el Departamento de Contabilidad y se
enuncie las diferencias no podemos emitir informacién.

Agradeciendo de antemano su atencion.

Atentamente,

EO/cv

Ministerio de Educagibn
/_'méﬂ,wf-f/ Depto. de Tesoreria
I, Lamad ; S
wig {1)} | 0 FED UL
Qo

Recibidopor______———



INDICE

. Informe del Departamento de Bienes Patrimoniales

Inclusion —Exclusion de Mobiliarios y Equipos

Consolidado de Cuentas Financieras a Nivel Nacional Mobiliarios y Equipos
Consolidado de Cuentas Financieras a Nivel Nacional Menores a 100.00
Consolidado de Cuentas Financieras a Nivel Nacional Mayores a 100.00

. Informe del Departamento de Compras

Ordenes de Compras Generadas

Ordenes de Compras Publicadas

Fianzas de Cumplimientos (en este periodo no se tramitaron fianzas de
cumplimientos)

. Informe del Centro de Almacenaje y Distribucion
Ordenes de Compras Procesadas
Suministros entregados

. Informe del Departamento de Servicios Generales
Consumo de Combustible

. Informe de Caja Menuda de los Diferentes Departamentos
Servicios Generales- Custodia: Anaelena Vanega
Administracion- Custodia: Cristaia Vega
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REPUBLICA DE PANAMA
—— GOBIERMNO MACIONMAL —

PARA:

DE:

ASUNTO:

FECHA:

WMINIST. . DEEDUCACION

DIRECCION NACIONAL DE
ADMINISTRACION

HOJA DE TRAMITE
DNA/DCOM/116/093

Ing. Eustorgio Otero
Director Nacional de Administracion

,_,\(//'. e A 3
Addis Iberico M. |
Jefa del Departamento de Compras
Envio Informe de Rendicion de Cuentas

28 de enero de 2020

Por este medio le enviamos el Informe de Rendicion de Cuentas de julio a Diciembre de

2019.

AIM/mn

Adjunto lo indicado.

S
et

ISTERIO DE l-:auu\cte!am
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INFORME

OCTUBRE-DICIEMBRE 2019
DEPARTAMENTO DE COMPRAS MEDUCA

El Departamento de Compras tramité 342 o6rdenes de compras por un monto de B/.
2,954,889.79. El desglose de las mismas se encuentra adjunto al presente informe en
dos cuadros a saber:

> Ordenes de compras emitidas publicadas (refrendadas)
» Ordenes de compras emitidas

A partir de octubre de 2019, se realizaron algunos movimientos en el Departamento
con el objetivo de obtener un mayor rendimiento en las funciones diarias. Estamos en
procesos de canalizar a través de la Direccion de Contrataciones Publicas, seminarios
los cuales seran de beneficio para el personal Técnica asignados al departamento.

En el siguiente cuadro, se describen las transacciones de compra, segun rubro, de
acuerdo a lo estipulado en la ley de contrataciones publicas.

TRANSACCIONES REALIZADAS
SEGUN TIPO
Al 31 de diciembre de 2019

| Tipos de transaccién | cantidad |

Compras menores:

de B/. 0.01 aB/. 10,000 162

de B/. 10,000 a B/, 50,000 9
Licitaciones publicas 9
Licitacion por mejor valor 8
Convenio marco publicadas 197
Total, de transacciones realizadas 385

Fuente: Departamento de Compras MEDUCA

EB/.0.01a
500 B/.3,000
400 EB/.3,000a
B/.30,000
= OMayora
200 B/.30,000
O C. Directa
100
0 Y - . B Impugnaciones
ler
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-! MINISTERIO DE EDUCACION

REPUBL]CA DE PANAMA Direccion Nacional de Administracion
— GOBIERNO NACIONAL —

DNA/CA/ 36

Panama, 24 de enero de 2020.

Licenciado

EUSTORGIO OTERO

Director Nacional de Administracion
Ministerio de Educacion
E. S D,

Licenciado Otero:
Adjunto a la presente le estamos enviando los informes de Rendicién de Cuenta

Correspondiente a los meses de: OCTUBRE, NOVIEMBRE, DICIEMBRE de
2019.

e Ordenes de Despacho, de los meses de OCTUBRE, NOVIEMBRE y
DICIEMBRE 2019.

Atentamente,

o Lt

YARIELA GARCIA
Sub-Directora Nacional de Admmlstramon

Adj: Lo indicado

YG/as.
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-! MINISTERIO DE EDUCACION

REPUBLICA DE PANAMA Direccion Nacional de Administracién
—— GOBIERNO NACIONAL —

DNA/CA/ 48

Panama, 27 de enero de 2020.

Licenciado

EUSTORGIO OTERO

Director Nacional de Administracién
Ministerio de Educacién
E. S. D.

Licenciado Otero:
Adjunto a la presente le estamos enviando los informes de Rendicion de Cuenta

Correspondiente a los meses de: OCTUBRE, NOVIEMBRE, DICIEMBRE de
2019.

* Ordenes de Compras, de los meses de OCTUBRE, NOVIEMBRE y
DICIEMBRE 2019.

Atentamente,

YARIELA GARCIA
-Directora Nacional de Administracion

Adj: Lo indicado

YG/as.
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i! MINISTERIw DE EDUCACION
REPUBLICA DE PANAMA DIRECCION NACIONAL DE
— GOBIERNO NACONAL — ADMINISTRACION

Panama, 22 de enero de 2020 DNA/DSG/113-N-134
Ingeniero
EUSTORGIO OTERO
Director Nacional de Administracion
E. S. D.

Ingeniero Otero:
En atencidn a lo solicitado, me dirijo a usted para presentarle lo siguiente:

e Informe de Consumo de Combustible del afio 2019, correspondiente al
Cuarto Trimestre: 1 de Octubre al 31 de Diciembre de 2019.

Atentamente,

. /
WL sz; i
NORA RiOS DE PERE
Jefa del Departamento de Servicios Generales

/ndeperé
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r_%mmzé 2 de octubre de 2019
Moia No.6847-19 DFG

Su Excelencia LA T ‘f‘{:}:’f{; 120
MARUIA GORDAY DE VILLALOBOS e

Mirisira de Educacion e

E. 3. D LA

Sefiora Ministra:

En ial sentido, si bien se nos remitié copia del Informe de Auditorfa Especial No.58-12-14, elaborado
por la Oficina de Auditorfa Interna del Ministerio, de cuya lectura se responden nuestras
interrcgantes; advertimos que desde el afio en que ocurrié la pérdida de la solicitud de reembolso y
sus documentos sustentadores (2011), la caja menuda siguié trabajando con la suma disponible
(B/.5,036.06), por lo que resulta evidente que la misma puede manejarse con dicho monto.

Por lo anierior, no consideramos viable la solicitud de reposicién de fondos por B/.963.64, los cuales
deben ser rebajados contablemente, procediéndose ademds, con el ajuste del monto autorizado a la
ciiada caja menuda, hasta la suma de B/.5,000.00.

Ateniamenie,

B y
o -_.:"I':_,' ::-""“'"/
FEDERICS B ﬁé‘r

Contralor General

“Uno a uno hacemos grande a Panama”
Xil POBLACION | VIl VIVIENDA

wiayo
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DE: ing. EUSTORGIO OTERO
Direc i e Administracién

ASUNTO:  Ajuste de la Caja Menuda de la Direccion Nacional de
Administracion.

FECHA: Panama, 7 de noviembre de 2019

Por medio de la presente, remito copia de la Nota No.6847-19 DFG, de la Contraloria
General de la Republica, con referencia a la solicitud de reposicion de fondo del
reembolso extraviado No.74 correspondiente del periodo 2010-2011 por un monto
B/.963.94 de la caja menuda de esta Direccion.

La misma indica que no es viable la solicitud de reposicion de fondos por B/.963.94 ya
que desde el afio en que ocurrié la perdida de la solicitud de reembolso y sus
documentos sustentadores (2011), la caja menuda siguié trabajando con la suma
disponible (B/. 5,036.06), por lo que resulta evidente puede manejarse con dicho monto.

Por lo antes expuesto, solicitamos se realicen los ajustes necesarios, para proceder con
el monto autorizado a la citada caja menuda, hasta la suma de B/. 5,000.00.

Agradezco la atencién a la misma.

Atentamente
EO/ev

Adjunto Nota No.6847-19 DFG

¢.c licda. Yesenia Alonzo - Directora Nacional de Auditoria Interna. bttt v s EIULGCIOL

: £ = : ; 5 Uireccion Nacional de Flranzas
Licda. Omaira Pefia - Jefa de la Oficina de Fiscalizacion, e, sttt

Reciijo par,_ &. E}Ldf}g-{%._g‘f__ .
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MINISTERIO DE EDUCACION

DIRECCION NACIONAL DE
ADMINISTRACION

Panama 26 de noviembre de 2019
DNA-~110-1709-2012

Licenciado
JOSE SIMPSON HIU
Director General de Tesoreria

Estimado Director:

Tengo el honor de dirigirme a usted con ocasion de saludarle y a la vez desearles
exitos en el desempefio de sus funciones.

Por medio de la presente, remito copia de la Nota N0.6847-19 DFG, de la
Contraloria General de la Reptiblica, con referencia a la solicitud reposicion de fondo
del reembolso extraviado No.74 correspondiente del periodo 2010-2011 por un
monto B/.963.94 de la caja menuda de esta direcciéon. La misma indica que no es
viable la solicitud de reposicion de dicho fondo ya que desde el afio en que ocurrié
la perdida de la solicitud de reembolso y sus documentos sustentadores (afio 2011 ),
la caja menuda sigui6 trabajando con la suma disponible B/. 5,036.06, por lo que
resulta evidente puede manejarse son dicho monto.

Por lo antes expuesto, solicitamos la generacién de la boleta para hacer la
devolucion por el monto excedente de B/. 36.06 al Tesoro Nacional.

Director Nacignal d
=0O/h \

” [ [ yvies e g ot Iy
My seasn de Ceraomin v RO
e ETyet el

Tescro

\ Direccitn Ceneis ‘
\ ' Depro. de Ouriaciones ael
PR RO

Firrnas. S

cha-,éﬁ.ﬁ? Tiory, f.a0 ...
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| No. 1655
g M E Cuenta Unica del Tesoro Fe?:ha e
_ Boleta de Depdsito-Tesoro Nacional

MIPHSTERMO DE " Cuenta No.010000178643 | 20112019 ]
FCRMOMIA ¥ FINANZAS
Repriblica de Panama
t_’?._l,i.!‘.‘-‘."UL'-.‘dijlafNT: Mombre o Razén Social: OPERACIONES DEL TESORD
8-MT-1-12571 |  [TESORO NACIONAL |
Ohseivacion: IDE\{OLUCION POR EXCEDENTE B/. 36.06 MEDUCA-DNA-110-1709-2019 l
| conen CONGEPTO A DEPOSITAR VALOR |
loagoor ] [TN-FONDO GENERAL o) I 36.06]
[ ToTAL il Bl. 36.06]
Firma del Depositante; =2
{ L —
RFAL BEPOSICION 20°11/%
/CUBNTA UWICA LEL TS
COCIMENTD: 155552 REFSRENCIA
MMABFE: TE5 0RO MACIONAL
PUC.: B-NT-1- 12571
NOMBRE UBL DEPOSTTANTE: ANIEL MEMICIA
MOMTI RESTRIDS: 24,96
ELlacrivo Cheagues BH?
3E.08 8.50
ch.BxTeanisen
Boleta Gensrada Por: Ariel Mendoza g.4qd

Minigterio de meuanmis v A
Direccicén Genersl de Tescraria
Depto. de Cpersciones del Tesoro

B EEIDE

Firmar. __
Fecha,



ACTA DE ARQUE DE FONDO FlJO
Cifras en Balboas (B/.)

En las Oficinas de Direccion Nacional de Administracion Del Meduca se
ha llevado a cabo la verificacion de los valores a cargo de Lianeth Hemandez conlaC.L.P.
No. 4-763-1139 Hoy 5 de dic. 2019 a las. 1:30 p.m
0
0 5.00
0 111 10.00
0 15 20.00
Q 50.00 3
0 g 100.004 | ! *{)Dt.
[ 'Valor Total en Billetes j Hz;;:gz:
oneda _,Elénomlnaclbn _ Valor/Mond.
38 0.01 0.38
31 0.05 1.65
33 0.10 3.30
3 0.25 0.75
1 0.50 0.50
1 . 1.00 : 1.00
[~ Vaior Total en Monedas 7.48

D @~ Gt ok @ Nl

-
i=1

Valor Total en Chegue

+ Toftal de Efectivo = (Ellleies + Monedas + Chequeg) 2,119.48

+ Total de los Gomprobarltes en Carfera ANEXO 1)

+ Total de Ias Cuentas de Reembolsos pendientes o en framite ANEXO 2) "~ 2,880.63 |
= Total verificado en custndla

- Total autorizado para Caja Menuda / Caja Rapida / es de 5,000.00

‘Diferencia Sobrante (+) / Diferencia Faltante (-

Observaciones:

Se hace constar que desplies del Arqueo el efectivo y demas valores arriba descritos han sido
recibidas intactos por el custodio (a), quien firma como recldo conforme.

" ,;
i r rd A
4 ik
v (s
_ : mﬂﬁﬁ?ﬂg -
Custadio (a) Lianeth Herndndez CARLOS RUEDAS

Gédula No. 4-763-1139 C.P.A. 2620
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MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
ACTA DE ARQUEO /TRASPASO DE CAJA MENUDA

Enlas oficinas de  Direccién Nacional de Administracién. del Ministerio de
Educacion se ha llevado a cabo la verificacion de valores o cargo de Lianeth
Heindndez hoy 5 de diciembre de 2019 a la 1:30 pP-m. con el resultado siguiente:

Cantidad Billetes Subtotal TOTAL
Denominacién
42 1.00 42.00
2.00
133 5.00 ' 160.60
111 10.00 1,110.00
i5 20.00 300.00
50.00
100.00
Monedas
38 0.01 0.38
31 0.05 1.55
33 0.10 3.30
3 0.25 0.75
0.50 0.50
1 1.00 1.00
Total de Efeciivo: 2,119.48
Comprobantes en cartera (Anexo )
Cuenias Pendientes de Reembolso (Anexo ) 2,880.52
Tatal, Verificado 5,000.00

Saldo Segln Libros
Diferenclia Sobrante o Faltante

se hace constar que después de verificado el efectivo y demds valores arribas descritos fueron
recibidos intactos por Cristala Vega con C.I.P. NGm. 8-801-1830 quien firmard conforme.

Cbservaciones:

- - 7
Recibido por: Entregado por ww o7
2 Y If L TR
) Kot O /24, W il a

L

Adjuntar: Informe de Reembolsos en tramites, Infforme de Comprobantes en Cartera.



